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UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

LUNIDAD DE MEDIOS DE COMUNICACION - UNIMEDIOS
DIRECCION

EL DIRECTOR DE LA UNIDAD DE MEDIOS DE COMUNICACION - UNIMEDIOS DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

HACE CONSTAR:

Que el(la) Sefor(a) MAURICIO ARIZA ORTIZ, identificado(a) con la cédula de ciudadania No.
79.661.342 de Bogota, celebré con la Universidad Nacional de Colombia las ordenes contractuales
que se relacionan a continuacion:

ODS No. 553 de 2007

FECHA DE INICIO:; 9 de octubre de 2007

FECHA DE TERMINACION: 21 de diciembre de 2007
VALOR TOTAL: $3. 480.000

NUMERO DE PAGOS: 3 pagos mensuales

ODS No. 62 de 2008, ADS 1

FECHA DE INICIO: 01 de febrero de 2008
FECHA DE TERMINACION: 03 de julio de 2008
VALOR TOTAL.: $5.800.000

NUMERO DE PAGOS: 5 pagos mensuales

ODS No. 323 de 2008, OTR 1

FECHA DE INICIO: 04 de julio de 2008

FECHA DE TERMINACION: 01 de octubre de 2008
VALOR TOTAL: $3.480.000

NUMERO DE PAGOS: 3 pagos mensuales

ODS No. 504 de 2008

FECHA DE INICIO: 01 de octubre de 2008

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2008
VALOR TOTAL: $3.480.000

NUMERO DE PAGOS: 3 pagos mensuales

ODS No. 22 de 2009

FECHA DE INICIO: 19 de enero de 2009
FECHA DE TERMINACION: 20 de abril de 2009
VALOR TOTAL: $3.230.100

NUMERO DE PAGOS: 3 pagos mensuales
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ODS No. 251 de 2009, ADS No. 1, MOD No. 2 y MOD No. 3
FECHA DE INICIO: 21 de abril de 2009

FECHA DE TERMINACION: 18 de agosto de 2009

VALOR TOTAL: $4.306.800

NUMERO DE PAGOS: 4 pagos mensuales

ODS No. 501 de 2008, ADS No. 1

FECHA DE INICIO: 19 de agosto de 2009

FECHA DE TERMINACION: 28 de diciembre de 2009
VALOR TOTAL: $4.665.700

NUMERO DE PAGOS: 5 pagos mensuales

OBJETO GENERAL:

Apoyar labores administrativas de las dependencias de Unimedios mediante la ejecucion de
procesos administrativos correspondencia y mensajeria asi como de archivo en la unidad
administrativa y financiera.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1.

Realizar las labores de mensajeria en el campus de la Universidad y fuera de ella de
acuerdo con las instrucciones recibidas y con las necesidades del servicio. Recibir,
revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar los documentos, datos, elementos y
correspondencia, relacionado con los asuntos de competencia de la dependencia; de
acuerdo con las normas y los establecimientos

apoyar en otras actividades administrativas a la dependencia de acuerdo con las
necesidades del servicio.

coordinar las actividades necesarias de manera que se garantice la entrega las
publicaciones u.n periédico y carta universitaria a las dependencias de la sede bogota.
cuidar los equipos de computo y otros elementos que se le entreguen para el
cumplimiento del objeto de la orden.

las demas actividades relacionadas con el cumplimiento vy la naturaleza del objeto
contractual.

prestar servicios de apoyo logistico a las actividades propias del centro de
convenciones Alfonso Lépez Pumarejo de acuerdo a necesidades del servicio.

La presente constancia se expide a solicitud del interesado, en la ciudad de Bogota, D.C. a los
quince (15) dias del mes de junio del afo 2011.
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ARLOS ALBERTO PATINO VILLA
DIRECTOR UNIMEDIOS #~
3165000 ext. 18384
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